
海南热带海洋学院外国语学院班级会议记录表

	班级
	
	会议时间
	
	会议地点
	

	应到人数
	
	实到人数
	
	缺勤人数
	

	缺勤人员名单
	

	会

议

内

容
	

	班干部

（签名）
	
	班主任或辅导员（签名）
	


注：1、各班召开的各类专题会议都应及时按以上表格做好记录。

    2、各班要如实登记会议内容及缺勤人员名单，并于会议结束后及时交到院学生工作办公室

外国语学院学生工作办公室制


